
 

CAE Writing Part 2 - Test 4​
Formal Letter 
 
 

1. Đề bài (Prompt) 

Context: You see the following advertisement on an international youth organization's website: 

Volunteer Team Leaders Needed! We are looking for energetic, well-organized individuals 

to lead groups of international volunteers on a three-week environmental project in a 

national park this summer. You will be responsible for coordinating daily tasks, ensuring 

safety, and organizing evening social activities. To apply, write to the Project Director (Mr. 

Harrison) explaining why you are suitable for the role, describing any relevant experience, 

and mentioning which qualities you possess that would benefit the project. 

 

Task: 

Write your report in 220–260 words in an appropriate style. 

 

 



 

2. Bài mẫu đạt điểm C1/C2 (Sample Letter) 

Dear Mr. Harrison, 

I am writing to express my enthusiastic interest in the Volunteer Team Leader position for this summer’s 

environmental project, as advertised on your website. Having participated in several conservation 

initiatives previously, I am confident that my background and leadership skills make me an ideal 

candidate for this role. 

During my final year at university, I spent six months volunteering with a local reforestation group. This 

experience provided me with a solid foundation in environmental practicalities and, more importantly, 

taught me how to manage group dynamics under challenging outdoor conditions. Furthermore, last year 

I served as a youth mentor for an international exchange program, where I was responsible for 

coordinating logistics and social itineraries for students from diverse cultural backgrounds. 

I believe my strongest asset is my ability to remain composed and resourceful in high-pressure 

situations. Leading a diverse group requires not only meticulous organization but also a high degree of 

emotional intelligence to resolve conflicts and maintain team morale. I am also a fluent speaker of 

English and Spanish, which would facilitate effective communication among international participants. 

Ultimately, my passion for environmental preservation, combined with my proven track record in 

leadership and event coordination, aligns perfectly with the requirements of your organization. I am 

eager to contribute to the success of this project and would welcome the opportunity to discuss my 

application further in an interview. 

Thank you for your time and consideration. 

Yours sincerely, 

[Your Name] 

 



 
Dịch nghĩa bài mẫu: 

Thưa ông Harrison, 

Tôi viết thư này để bày tỏ sự quan tâm nồng nhiệt của mình đối với vị trí Trưởng nhóm tình nguyện cho 

dự án môi trường mùa hè này, như đã được quảng cáo trên trang web của ông. Sau khi tham gia vào 

một số sáng kiến bảo tồn trước đây, tôi tự tin rằng nền tảng và kỹ năng lãnh đạo của mình khiến tôi trở 

thành ứng viên lý tưởng cho vai trò này. 

Trong năm cuối đại học, tôi đã dành sáu tháng làm tình nguyện viên cho một nhóm tái trồng rừng tại địa 

phương. Trải nghiệm này đã mang lại cho tôi nền tảng vững chắc về các vấn đề thực tế môi trường và 

quan trọng hơn là dạy tôi cách quản lý sự gắn kết của nhóm trong các điều kiện ngoài trời đầy thách 

thức. Hơn nữa, năm ngoái tôi từng là cố vấn thanh niên cho một chương trình trao đổi quốc tế, nơi tôi 

chịu trách nhiệm điều phối hậu cần và lộ trình sinh hoạt cho các sinh viên đến từ nhiều nền văn hóa 

khác nhau. 

Tôi tin rằng thế mạnh lớn nhất của mình là khả năng giữ bình tĩnh và tháo vát trong các tình huống áp 

lực cao. Dẫn dắt một nhóm đa dạng không chỉ đòi hỏi sự tổ chức tỉ mỉ mà còn cả chỉ số thông minh cảm 

xúc cao để giải quyết xung đột và duy trì tinh thần đồng đội. Tôi cũng sử dụng thành thạo tiếng Anh và 

tiếng Tây Ban Nha, điều này sẽ tạo điều kiện cho việc giao tiếp hiệu quả giữa các tình nguyện viên quốc 

tế. 

Cuối cùng, niềm đam mê của tôi đối với việc bảo tồn môi trường, kết hợp với thành tích đã được chứng 

minh trong lãnh đạo và điều phối sự kiện, hoàn toàn phù hợp với các yêu cầu của tổ chức. Tôi rất mong 

muốn đóng góp vào sự thành công của dự án này và hoan nghênh cơ hội được thảo luận thêm về hồ sơ 

của mình trong một buổi phỏng vấn. 

Cảm ơn ông đã dành thời gian xem xét. 

Trân trọng, 

[Tên của bạn] 


	CAE Writing Part 2 - Test 4​Formal Letter 
	1. Đề bài (Prompt) 
	 
	 
	2. Bài mẫu đạt điểm C1/C2 (Sample Letter) 


